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Zur Verstarkung unseres Teams am Standort Baden suchen wir ab sofort eine/n engagierte/n

Ordinationsassistentin/en in Vollzeit

Wir bieten ein spannendes und abwechslungsreiches Arbeitsfeld in einem jungen und

patientenorientierten Team. Sie sind daran interessiert sich einer neuen Herausforderung zu stellen und

maochten sich im Thema Kinderwunsch einbringen? Nitzen Sie diese Gelegenheit und bewerben Sie sich

in der renomiertesten Kinderwunschklinik Osterreichs

Ihre Aufgaben

Patientenbetreuung am Empfang

Terminvergabe

Blroadministration und — organisation
Telefonische Patientenbetreuung

Administrative Tatigkeiten

Buchhaltung und Patientenabrechnung

Vor- und Nachbetreuung bei operativen Eingriffen
Assistenz in Besprechungsterminen
Blutabnahmen

Erforderliche Qualifikationen

Abgeschlossene Schulausbildung (Maturaniveau) und Abschluss zum/zur
Ordinationsassistenten/in

Perfekte Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Sehr gute Englischkenntnisse

Einfihlsame und verstandnissvolle Behandlung unserer Patienten und Patieninnen
Gepflegtes, kontaktfreudiges und freundliches Erscheinungsbild
Multitaskingfahigkeit und Belastbarkeit

Fahigkeit logische Querverbindungen bei Terminvereinbarungen zu erstellen
Grundsatzliche Bereitschaft zu Wochenend- und Feiertagsdiensten

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung per E-Mail an office@wunschbaby-baden.at.

Weitere Informationen finden Sie unter https://www.wunschbaby.at/ueber-uns/jobangebote.html



